
Jawatan : Penyelia – Operasi  (Negeri Sembilan, Melaka dan Johor) 

Ringkasan kerja  

• Memastikan dan menyelia pekerja bekerja mengikut prosedur dan piawaian kerja (KPI) oleh 

pihak PPSPPA dan jadual yang dirancang oleh pihak operasi SWM 

• Menyediakan dan menghantarkan Laporan Siap Kerja (LSK) harian yang minimum kepada 

pihak operasi 

• Menyediakan laporan permohonan barang-barang keperluan kerja, masalah berkaitan 

kenderaan dan mesin rumput, memastikan sumber mencukupi untuk menjalankan tugas 

harian 

• Meguruskan sumber manusia dan pentadbiran untuk pemandu dan pekerja am seperti 

rekod cuti, tindakan displin, kehadiran pekerja dan sebagainya 

Syarat Kelayakan:- 

• Warganegara Malaysia, berumur di antara 21 – 50 tahun  

• Minimum Diploma dalam sebarang bidang penggajian yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan 

• Calon fasih membaca dan menulis dalam Bahasa Melayu dan mempunyai kemahiran 

komputer Ms office dan applikasi telefon 

• Calon mesti mempunyai lesen B2 dan motosikal 

 

Jawatan : Pemandu – Operasi  (Johor) 

Ringkasan kerja  

• Memeriksa lori dan memberi laporan tentang kenderaan melalui Laporan Pemeriksaan Harian 

Kenderaan dan memaklum kepada penyelia jika terdapat kerosakan 

• Menjalankan kerja-kerja pemungutan sisa pepejal mengikut Lembaran Kerja Harian yang telah 

diberikan 

• Memastikan keselamatan pekerja, harta benda awam dan pejalan kaki semasa menjalankan 

tugas 

• Membuang air kotoran (leachate) yang terkumpul di Stesen Pemindahan dan Tapak Pelupusan 

Sisa Pepejal 

• Membersihkan dan mencuci lori setiap hari 

• Memeriksa lori dan membuat laporan Pemeriksaan Harian Kenderaan selepas operasi 

• Menyerahkan Lembaran Kerja Harian, Kunci Lori dan Kad Fleet kepada Penyelia terlibat 

• Melaporkan segala masalah yang berkaitan dengan tugasan harian kepada Penyelia 

 

Syarat Kelayakan:- 

• Warganegara Malaysia, berumur di antara 21 – 50 tahun 

• Calon mempunyai lesen E dan GDL yang sah 

• Berpengalaman memandu sekurang-kurangnya setahun 

• Sihat tubuh badan 

• Boleh membaca dan menulis Bahasa Melayu 

 

 



Jawatan : Executive – HR (Pengurusan Pekerja Asing – Johor Bahru) 

Ringkasan kerja  

• Menguruskan hal-ehwal pekerja asing berkaitan dengan pengambilan, pembaharuan permit 

kerja dan pasport di jabatan kerajaan seperti Imigresen, MYEG, FOMEMA, KDN, Kedutaan) 

• Mengendalikan penyimpanan pasport dan dokumen-dokumen berkaitan pekerja asing 

• Memastikan pengambilan pekerja asing mematuhi polisi dan piawaian kerajaan 

• Memeriksa hostel-hostel pekerja asing dan menyediakan laporan berkala 

• Koordinasi proses ketibaan pekerja asing, pembukaan bank akaun, balik ke negara asal  

• Melaporkan ketibaan, kemalangan, pemberhentian dan perlarian pekerja asing kepada 

Jabatan Tenaga Kerja 

• Menjalankan kerja-kerja ad hoc seperti sakit, kecederaan, kematian dan pergaduhan 

 

Syarat Kelayakan 

• Warganegara Malaysia, berumur di antara 21 – 45 tahun  

• Sekurang-kurangnya memiliki Diploma ke atas dalam sebarang bidang penggajian yang 

diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan 

• Calon fasih membaca dan menulis dalam Bahasa Melayu dan mempunyai kemahiran 

komputer Ms office dan applikasi telefon 

• Calon mestilah berdikari, berkebolehan untuk berkomunikasi dengan pelbagai pihak semasa 

menjalankan tugas harian 

 

Jawatan : Pekerja Am (Negeri Sembilan, Melaka dan Johor) 

• Mengambil peralatan kerja daripada penyelia setiap pagi. 

• Memeriksa dan memastikan semua peralatan kerja berada dalam keadaan baik sebelum dan 

selepas operasi 

• Mengangkat dan mengutip sampah dan memasukkan ke dalam lori. 

• Meletakkan kembali tong sampah penduduk setelah kutipan sampah dibuat. 

• Memastikan kebersihan kawasan operasi sentiasa berada di tahap yang bersih 

• Membersihkan sampah yang jatuh atau bertaburan semasa kerja kutipan dilakukan. 

• Membersihkan sampah di sekeliling tong. 

• Memastikan keselamatan harta benda awam dan orang awam semasa menjalankan tugas.  

• Memastikan tailgate dikunci kepada badan lori Kompaktor semasa lori memampatkan sisa 

pepejal bagi mengelakkan berlakunya tumpahan air kotoran. 

• Membuang air kotoran (leachate) yang terkumpul di Stesen Pemindahan dan Tapak 

Pelupusan Sisa Pepejal. 

• Membersihkan dan mencuci lori setiap hari. 

 

Kelayakan:  

• Warganegara Malaysia, berumur di antara 21 – 50 tahun  

• Sihat tubuh badan 

 


